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RESOLUGAO N° 10 DE 31 DE AGOSTO DE 2026

Dispbe sobre a concesséo, a aplicacdo e a prestacao de
contas de suprimento de fundos, no ambito do Conselho
Regional de Servico Social da 12 Regido — CRESS/PA.

A Presidenta do Conselho Regional de Servi¢o Social da 12 Regido — CRESS/PA,

no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando a Lein®4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais
de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balan¢os da Uniéo, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, que dispde
sobre a organizacdo da Administracdo Federal e estabelece diretrizes para a Reforma

Administrativa;

Considerando a Lei n°® 8.662, de 7 de junho de 1993, que dispbe sobre a

profissdo de Assistente Social;

Considerando a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas gerais

de licitaches e contratos administrativos;

Considerando o Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que dispde
sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional e disciplina o suprimento de

fundos;

Considerando a Portaria MF n° 1.344, de 31 de outubro de 2023, que fixa limites
financeiros para as despesas processadas por suprimento de fundos, no que couber;
Considerando a Resolucdo CFESS n° 469, de 13 de maio de 2005, que

regulamenta o Estatuto do Conjunto CFESS/CRESS;
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Considerando a Resolugdo CFESS n° 1.036, de 19 de junho de 2023, que dispbe
sobre a concessao, aplicacdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos no ambito do

Conselho Federal de Servigo Social,

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a
concessao, utilizacdo e prestacao de contas de suprimento de fundos no ambito do Conselho
Regional de Servico Social da 12 Regido;

Considerando, a aprovagdo da presente Resolu¢do pelo Conselho Pleno do
CRESS 12 Regido, ocorrido na data de 29 de Agosto de 2026.

RESOLVE

Art. 1° fica regulamentada a concesséo, a aplicacéo e a prestacéo de contas de suprimento
de fundos no &mbito do Conselho Regional de Servi¢o Social da 12 Regido — CRESS/PA.

81°. Considera-se suprimento de fundos o adiantamento excepcional de numerario a(ao)
empregada(o) expressamente autorizada(o) no respectivo processo administrativo, destinado
ao atendimento de necessidades do Conselho que ndo possam subordinar-se ao processo

normal de realizacdo da despesa, nos seguintes casos:

| — para atender despesas eventuais que exijam pronto pagamento;
Il — para atender despesas de pequeno vulto: Material de consumo, servigcos e encargos,

material de expediente, género alimenticio, correio, cartério, entre outros.

§2° A designacédo que trata o 81° do caput desse artigo ndo gera efeitos imediatos ao direito
a concessao de suprimento de fundos;
83° a concessao dependera de processo administrativo especifico, devidamente justificado e

autorizado pela Ordenadora de Despesas;

Art. 2°. A concesséo de suprimento de fundos somente ocorrera para realizacdo de despesas

de caréter excepcional, observados os seguintes limites:
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| — 20% do valor atualizado previsto no § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, equivalente
a R$ 2.000,00 reais, para atender despesas eventuais que exijam pronto pagamento;

Il — 5% do valor atualizado previsto no 8§ 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, equivalente
a R$ 500,00 reais, para atender despesas de pequeno vulto.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante despacho fundamentado da Presidenta e/ou
da Tesoureira, na qualidade de Ordenadora de Despesas, poderdo ser concedidos
suprimentos de fundos em valores superiores aos previstos nos incisos | e Il deste artigo,
desde que demonstrada a necessidade da despesa, observada a disponibilidade
or¢camentaria e financeira, limitados ao valor maximo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por

concessao.

Art. 3° A concessdo de suprimento de fundos serd realizada mediante processo

administrativo especifico para cada concesséo e respectiva prestacao de contas.

Paragrafo Unico. A decisdo acerca da concessédo cabera ao(a) Ordenador (a) de Despesas,

mediante requerimento prévio do(a) suprido(a), devidamente justificado.

Art. 3°-A. O procedimento para concessdao de suprimento de fundos observara,

obrigatoriamente, o seguinte fluxo administrativo:

| — o(a) solicitante encaminhara requerimento devidamente justificado & Presidenta e/ou a
Tesoureira, indicando a necessidade da despesa, sua finalidade, valor estimado e justificativa
da impossibilidade de adocdo do procedimento ordinario de contratacdo, conforme o anexo
l;

Il — a Presidenta e/ou a Tesoureira analisardo a solicitacdo e, sendo favoraveis, proferirao

despacho autorizando e encaminharéo o expediente ao Setor Financeiro;

Il — o Setor Financeiro verificara a disponibilidade orcamentéria e financeira, providenciara a
emissdo da nota de empenho em nome do(a) suprido(a) e adotara as providéncias

necessarias para a liberacéo dos recursos, observados 0s prazos internos estabelecidos;
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IV — o(a) suprido(a) realizara as despesas autorizadas, observando os limites, finalidades e

condicbes previstos nesta Resolucéo;

V — concluida a utilizagdo dos recursos, o(a) suprido(a) apresentara a prestagédo de contas
ao Setor Financeiro, acompanhada da documentagdo comprobatoria exigida, conforme o

anexo |l;

VI — o Setor Financeiro procedera a analise da regularidade da prestacao de contas e emitira
parecer técnico, submetendo o processo a apreciacdo da Presidenta e/ou da Tesoureira, na
gualidade de Ordenadora de Despesas;

VII — aprovada a prestacdo de contas, sera promovida a baixa da responsabilidade do(a)

suprido(a), com o arquivamento do processo administrativo.
Art. 4° E vedada a concess&o de suprimento de fundos:

| — para realizacdo de despesas que devam submeter-se ao procedimento normal de

contratagéo;
Il — a(o) empregada(o) que nao tenha prestado contas no prazo regulamentar;
IIl — a(o) responsavel por dois suprimentos de fundos simultaneamente;

IV — a(o) empregada(o) que tenha a seu cargo a guarda ou utilizacdo do material a ser

adquirido, salvo quando néao houver possibilidade de substituicao;

V — para aplicagdo em periodo posterior ao encerramento do exercicio financeiro

correspondente.

Art. 5° Poderdo ser custeadas com recursos do suprimento de fundos as despesas de
transporte estritamente necessérias a realizagdo de compras, pagamentos ou demais
diligéncias diretamente relacionadas a execuc¢do do suprimento, quando inexistir meio oficial

disponivel, mediante justificativa e comprovacao documental.
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Paragrafo Unico. N&ao se incluem no disposto no caput:
| — despesas de deslocamento entre residéncia e local de trabalho;
Il — deslocamentos inerentes ao exercicio regular das atribui¢cdes funcionais;

Il — despesas de natureza pessoal.

Art. 6° A prestacdo de contas deverd ser apresentada no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da realizagdo da despesa, acompanhada dos documentos comprobatérios
legalmente exigidos.

§ 1° O(A) Ordenador(a) de Despesas apreciara a prestagdo de contas no prazo de até 30
(trinta) dias.

§ 2° Aprovadas as contas, serd dada baixa da responsabilidade do(a) suprido(a).

Art. 7° Os documentos comprobatérios das despesas deverdao ser emitidos em nome do
Conselho Regional de Servico Social da 12 Regido — CRESS/PA, contendo os requisitos

exigidos pela legislacao fiscal aplicavel.

Art. 8° Quando houver saldo néo utilizado, o valor devera ser restituido a conta bancéaria do
CRESS 12 Regiéo antes da apresentacdo da prestacéo de contas, mediante comprovante de

depdsito ou transferéncia.

Art. 9° Preferencialmente, sera utilizado cartdo de pagamento corporativo ou outro meio
eletrénico oficial para aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos enquadrados como

suprimento de fundos.

Art. 10 As despesas realizadas mediante suprimento de fundos serédo divulgadas no Portal
da Transparéncia do CRESS 12 Regido, observadas as disposicfes da Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao), e da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de

2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais).

Art. 11 Compete ao Setor Financeiro e Contabil acompanhar os processos de suprimento de
fundos, verificar a regularidade da prestagdo de contas e adotar as providéncias cabiveis

guando constatadas irregularidades.
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Art. 12 A ndo apresentacao da prestacdo de contas no prazo estabelecido, ou sua rejei¢ao,
sujeitara o(a) responsavel as medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo da obrigacdo de

restituicdo dos valores eventualmente glosados e da apuracdo de responsabilidades.

Art. 13 Fica revogada a Resolucdo CRESS 12 Regido n° 03, de 20 de agosto de 2018, e

demais disposi¢cbes em contrario.
Art. 14 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Pleno do CRESS 12 Regido.
Art. 15 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belém/PA, 31 de Agosto de 2026.

DANIELA RIBEIRO CASTILHO
Conselheira Presidenta
Conselho Regional de Servigo Social 12 Regiao
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ANEXO |
MEMORANDO N°0xx/2026 — SECRETARIA DE GESTAO/ CRESS 12 REGIAO

Belém-PA, XX de xxxxx de 202X.

AO SETOR DE xxxxxxx DO CRESS 12 REGIAO

As Sras. XXxxx

ASSUNTO: Solicitacdo de Suprimento de Fundos - Espaco Crianga | Encontro
Descentralizado Norte | Belém-PA

Prezadas,

Venho solicitar a liberacdo de suprimento de fundos no valor de R$ xxxxx
(por extenso) para custear despesas complementares com XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX:

PLANO DE APLICACAO ESTIMADO - R$ XXXXXX

N© torm Valor Unitario Quantidade Valor
Estimado Estimado Estimado
1
2
3
4
Valor Total Estimado

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO:

NOME COMPLETO:
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CARGO:

CPF:

DADOS BANCARIOS:
PERIODO DE APLICACAO:

Prazo para Prestacdo de Contas: até 30 dias apds a realizacdo do evento,
conforme a Resolucdo N°10/2026.

Sem mais, coloco-me a disposicao.

Atenciosamente,

Assinatura
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ANEXO Il
CRESS/PA - CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL - 12 REGIAO
PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

1. DADOS DO SUPRIMENTO
Suprido(a) (home completo):

Data do recebimento: / / Valor recebido: R$
Finalidade (para qué foi solicitado o suprimento):

2. DESPESAS REALIZADAS

Anexar a este formulario todos os comprovantes (nota fiscal, cupom ou recibo) numerados
conforme a tabela acima.

3. RESUMO
Valor recebido R$
Total gasto (soma da tabela acima) R$
Saldo a devolver ao CRESS/PA (se houver) R$
Saldo devolvido em: / /

4. DECLARACAO
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Declaro que os valores acima foram utilizados na finalidade informada e que os
comprovantes anexados sao verdadeiros.

Belém - PA, de de 20

Assinatura do(a) Suprido(a)
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